Zatacznik nr 2 do Uchwalty z dnia 24 maja 2018 r.
Zwigzek Zawodowy , KADRA"
Pracownikow Urzedow Gérniczych

POLITYKA CZYSTEGO BIURKA
W ZWIAZKU ZAWODOWYM KADRA Pracownikéw Urzedédw Gorniczych
z siedzibg przy ul. PONIATOWSKIEGO 31 w Katowicach.

1. Niniejsza polityka czystego biurka obowigzuje wszystkich cztonkéw Zwigzku
Zawodowego.

2. Za cztonka zwigzku uwaza sie kazdg osobe, ktdéra ztozyta deklaracje cztonkowska w celu
ochrony praw i reprezentowania interesdw zrzeszonych w Zwigzku pracownikéw,
emerytow i rencistbw wobec: pracodawcy, organéw wifadzy i administracji
panstwowej, organdéw samorzadu terytorialnego oraz innych pracownikéw, emerytéw
i rencistow, ktorzy nie bedgc cztonkami zwigzku wystgpig o ich reprezentowanie.

3. Kazdy cztonek zwigzku zobowigzany jest do przechowywania na biurku tylko tych
dokumentéw, ktére sg mu niezbedne w danym momencie do wykonania biezgcych
zadan zwigzkowych.

4. Na biurku nie mogg znajdowac sie napoje w pojemnikach grozacych rozlaniem ptynu.

5. Po zakonczonej pracy cztonek zwigzku zobowigzany jest odtozy¢ wszystkie dokumenty
i/lub urzadzen elektronicznych zawierajgce dane osobowe (np. laptopa) do zamykanej
na klucz szafy. Na biurku nie mogg znajdowaé sie zadne nosniki zawierajace dane
osobowe. Komputery stacjonarne powinny by¢ wytgczone a dostep do nich
zabezpieczony hastem znanym jedynie osobie do ktérej jest on przydzielony.

6. Cztonek zwigzku zobowigzany jest do niszczenia dokumentéw niepotrzebnych w taki
sposob, aby nie byto mozliwe odtworzenie zawartych w nich informacji, np. w
niszczarce.

7. Niniejsza Polityka obowigzuje od dnia 24 maja 2018 r.



